南京信息工程大学校内单位举办学术会议申请表（样表）
申请日期：XX年XX月XX日

	申请单位
	XX学院
	学科或专业
	(必填)

	会议名称（中文）
	（必填）

	会议名称（英文）
	（必填）

	会议主题
	（必填）例如：1.天气与边界层气象；2.气候动力学；3.数值模拟与资料同化

	会议地点
	城市，具体地点
	会议时间
	XX年XX月XX日-XX日
	举办类型
	□主办 □承办 □协办（请选择其一，涂黑成■）

	主办单位：（学校/外单位）
承办单位：（学校（具体到学院））
协办单位：（学校/外单位）

	会议层次
	□国际会议         □全国性重要会议 
□国内一般性会议       
	会议

主席
	(必填)
	职称/职务
	(必填)

	会议规模（总人数）
	实际参会正式代表（不含学生）
	港澳地区代表（人）
	（必填，若没有，请填“无”）
	台湾地区代表（人）
	（必填，若没有，请填“无”）

	外国代表人数（按国籍统计）
	（国际会议，需附外籍参会人员名单）
总计XX人，其中XX国XX人、XX国XX人、XX国XX人。
	要客

人数
	（必填，若没有，请填“无”，需附人员名单）

	会议筹备委员会（小组）
	(写明筹备委员会负责人、成员及工作分工。)

负责人：XX
成员：XX（负责XX）；
      XX（负责XX）；
      ……

	联系人
	(必填)
	固话
	(必填)
	手机
	(必填)
	E-mail
	(必填)

	举办（主办、承办 、协办）会议的理由及目的：

（分别说明举办会议的理由及目的。）

举办理由：

为了XXXXXX，拟于XXXXXX在XXXXXX召开XXXXXX。

举办目的：

本会议旨在XXXXXX。

	会议内容：

（说明会议议题和简要的会议安排。）
本次会议的主题是XXXXXX，主要包括以下内容：
1.XXXXXX（简要说明）；
2.XXXXXX（简要说明）；
3.XXXXXX（简要说明）；
……

	会议预算及经费来源
	（写明会议预算总经费数，包括：自筹经费额、申请资助经费额及其分别用途，并在会议申请表后附上会议经费详细预算表和会议经费来源说明表。）

会议预算总经费数为XX，其中自筹经费XX，用于XXXXXX;申请资助经费XX，用于XXXXXX。

	院（中层单位）领导意见
	（会议申请需经学院领导批准，由学院院长/机构负责人填写具体意见，签字并加盖学院公章）
签名（盖章）：          
年    月    日 

	科技处/社科处领导意见
	签名（盖章）：          
年    月    日

	主管校领导意见
	   签名：                
年    月    日


附件1：会议议程

附件2：会议经费详细预算与来源说明表

附件3：国际会议境外参会代表/要客名单
附件1
XXXXXX会议议程
（需注明会议拟邀请校领导名单及其参会情况。）

附件2
会议经费详细预算表
（需在“计算标准”一栏写明单价、数量以及计算公式。）
	项  目
	分  项
	预  算（元）
	计算标准

	差旅费
	
	
	XX人*XX元/单程=XX元

	住宿费
	
	
	

	餐饮费
	
	
	

	租车费
	
	
	

	会议材料费
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	会务费
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	
	
	

	合计
	
	


会议经费来源说明表
	经费来源
	预算（元）
	使用项目
	备  注

	自筹
	
	
	

	申请资助
	
	
	

	注册费
	
	
	

	……
	
	
	


附件3
国际会议境外参会代表/要客名单
	序号
	姓  名
	国  籍
	单  位
	职务/职称
	备  注

	
	
	
	
	
	境外代表/要客

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


